UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

XA HOANG DIEU Déc 1ap - Tw do - Hanh phuc
S6:161/QD-UBND Hoang Diéu, ngay 23 thang 11 nam 2023
QUYET PINH

V& viéc cong khai Danh muc thii tuc hanh chinh va
quy trinh ndi bd giii quyét thii tuc hanh chinh
thudc pham Vl, chu’c nang quan ly cua S¢ Tw phap
thudc tham quyen giai quyet cua UBND xa

CHU TICH UY BAN NHAN DAN XA HOANG DIEU

Can cir Ludt Té chite chinh quyén dia phirong ngay 19 thang 6 ndm 2015;
Ludt sika doi, bo sung mot s6 diéu ciia Ludt Té chire Chinh phu va Luat T 6 chirc
chinh quyén dia phwong ngay 22 thang 11 nam 2019;

Can cir Nghi dinh s6 63/2010/NP-CP ngay 08 thang 6 nam 2010 ciia Chinh
phii vé kiém sodt thii tuc hanh chinh; Nghi dinh s6 92/2017/ND-CP ngday 07
thang 8 nam 2017 ciia Chinh phit sira doi, b6 sung mét sé diéu ciia cdc Nghi dinh
lién quan dén kiém sodt thii tuc hanh chinh;

Can cir Nghi dinh sé6 61/2018/ND-CP ngay 23 thang 4 nam 2018 ciia Chinh
phii vé thuc hién co ché mot cira, mét cira lién thong trong gidi quyét thii tuc
hanh chinh; Nghi dinh so 107/2021/NP-CP ngay 06 thang 12 nam 2021 cua
Chinh phii vé sira doi, b6 sung mét so diéu cia Nghi dinh sé 61/2018/NP-CP
ngay 23 thang 4 nam 2018 ciia Chinh phii vé thuwc hién co ché mét cira, mot cira
lién thong trong gidi quyét thii tuc hanh chinh;

Can cir Théng tir s6 02/2017/TT-VPCP ngay 31 thdng 10 nam 2017 ciia B6
trucng, Chii nhiém Van phong Chinh phii huéng dan vé nghiép vu kiém sodt thii
tuc hanh chinh;

Can cir Théng tir s6 01/2018/TT-VPCP ngay 23 thdng 11 nam 2018 ciia Bo
trucng, Chii nhiém Vin phong Chinh phit hwéng dan thi hanh mét sé quy dinh
ciia Nghi dinh sé 61/2018/NP-CP ngay 23/4/2018 ciia Chinh phii vé thuc hién co
ché mét cika, mot civa lién théng trong gidi quyét thii tuc hanh chinh;

Can cir Quyét dinh so6 2676/0P-UBND ngay 21/11/2023 ciia UBND tinh
Hai Duong vé viéc Vé viéc cong bé Danh muc thii tuc hanh chinh va phé duyét
quy trinh néi bé gidi quyét thii tuc hanh chinh thudc pham vi, chirc nang quadn 1y
cua So Tw phap,

Theo dé nghi ciia Cong chirc Vin phong - Thong ké.



QUYET PINH:

Picu 1. Cong khai kém theo Quyét dinh nay danh muc tha tyc hanh chinh
va quy trinh ndi bo giai quyét thu tuc hanh chinh thudc pham vi, chirc ning quan
1y ctia S& Tu phap thudc tham quyén giai quyét cia UBND xA.

(Chi tiét c¢6 Phu luc dinh kém)

Piéu 2. Trach nhiém thyc hién:

Cong chuc Tu phap - Ho tich, Van phong HDND-UBND xa, BO phan Mot
ctra xa c6 trach nhiém ra soat, niém yét, cong khai; Béng thoi, tiép nhan, giai
quyét va tra két qua thu tuc hanh chinh theo ding quy dinh.

Ban bién tap Trang Thong tin dién tir xa c6 trach nhi€ém dang tai cong khai
tht tuc hanh chinh trén Trang thong tin dign todr xa (dia
chi:http://hoangdieu.gialoc.haiduong.gov.vn) dam bao kip thoi, day du, chinh xac

dang quy dinh.
Picu 3. Cong chirc Van phong - Thong ké xa, cong chirc UBND xa, bd
phan c6 lién quan can ci Quyét dinh thi hanh./.

Noi nhin: TM. UY BAN NHAN DAN XA
-BTV Pang iy, CHU TICH

- TT HDND xa (d€ bao cao); .

- Lanh dao UBND x3;

- Nhu Diéu 3;
- Luu: VP.



http://hoangdieu.gialoc.haiduong.gov.vn

Phu luc I

A. DANH MUC THU TUC HANH CHINH THU'C HIEN TAI CO QUAN QUAN LY CO SO DU LIEU HQ TICH PIEN TU

STT

Tén
THC

Thoi han giai quyét

Pia di¢m thuc hi¢n

Phi, 1¢ phi

Can cur phap ly

L. LINH VUC HO TICH (duoc cong bé tai Quyét dinh sé6 2466/QD-BTP ngay 20/10/2023 ciia Bé Trucng Bo Tw phdp)

Cép ban
sao
Trich
luc ho
tich

Ngay sau khi nhan dugc
yéu cau; truong hop
nhan hd so sau 15 gio
ma khong giai quyét
dugc ngay thi tra két qua
trong ngdy 1am viéc tiép
theo.

- Trung tdm Phuc vu
hanh chinh cong tinh
Hai Duong (DPia chi:
Tang 1 Thu vién tinh,
duong Ton Puc Thang,
thanh phd Hai Duong,
tinh Hai Duong).

- B6 phan Tiép nhan va
Tra két qua cap huyén,
cap xA.

8.000
ddéng/ban sao
Trich luc/su
kién hd tich
da dang ky.

- Luat Ho tich nam 2014;

- Nghi dinh s6 123/2015/ND-CP ngay
15/11/2015 cuia Chinh phii quy dinh chi tiét
mot s6 diéu va bién phap thi hanh Luat Ho
tich (Nghi dinh s6 123/2015/ND-CP ngay
15/11/2015 cta Chinh phu);

- Nghi dinh sb 87/2020/ND-CP ngay
28/7/2020 cua Chinh pht quy dinh vé Co s&
dir 1i€u ho tich dién tir, dang ky ho tich truc
tuyén (Nghi dinh s6 87/2020/NP-CP ngay
28/7/2020 cua Chinh phu);

- Thong tu s6 281/2016/TT-BTC ngay
14/11/2016 cua Bo trudng BG Tai chinh quy
dinh muc thu, ché d6 thu, ndp, quan ly va st
dung phi khai thac, sir dung thong tin trong
co s¢ dit li¢u hd tich, phi xdc nhan co quéc
tich viét nam, phi x4ac nhan la nguoi géc viét




nam, 1¢ phi qudc tich (Thong tu sd
281/2016/TT-BTC ngay 14/11/2016 cua B9
Tai




B. THU TUC HANH CHINH CAP XA

STT

Tén
TTHC

Thoi han giai quyét

Pia diém thuc hién

Phi, 1¢ phi

Can cur phap ly

I. LINH VU'C HO TICH (duoc cong bé theo Quyét dinh sé 2466/0D-BTP ngay 20/10/2023 ciia Bé Trudng

B6 Tu phap)

1

Dang
ky khai
sinh.

Ngay trong ngay tiép nhan yéu cau,
truong hop nhan hd so sau 15 gio ma
khong giai quyét dugc ngay thi tra két
qua trong ngay lam viéc tiép theo.

- BO phan Tiép nhan
va Tra két qua cp xa
noi cu trd cia nguodi
cha hodc ngudi me
thuc hién dang ky
khai sinh cho tré em;
- B6 phéan Tiép nhan
va Tra két qua cap x4
noi lap bién ban vé
viéc tré bi bé roi déi
voi truong hop dang
ky khai sinh cho tré
bi bo roi.

- BO phan Tiép nhan
va Tra két qua cap xa
noi tré dang cu tra co
trach nhiém dang ky
khai sinh cho tré chua
xac dinh duoc cha,
me.

Déi voi trudng hop dang ky
khai sinh khong ding han:
5.000 dong/ lan (dbi voi
truong hop ndp hd so truc
tiép); 2.500 dong/lan (déi
v6i truong hop ndp hd so
tryc tuyén).

* Mién 186 phi ddi véi
truong hop khai sinh dung
han, nguoil thude gia dinh
cO cong

vOol  cach mang; nguoi
thugc hd ngheo; nguoi
khuyét tat.

- B§ luat Dan su;

- Luat hon nhan va
gia dinh ndm 2014; -
Luat Ho tich nam
2014;

- Nghi dinh s6
123/2015/Nb-CP
ngay 15/11/2015;
- Nghj dinh sb
87/2020/Nb-CP
ngay 28/7/2020;

- Nghi dinh s
104/2022/Nb-CP
ngay 21/12/2022;
- Thong tu s6
04/2020/TT-BTP
ngay 28/5/2020;

- Thong tu 86
01/2022/TT-BTP
ngay 04/01/2022;
- Théng tu s6
03/2023/TT-BTP
ngay 02/8/2023;

- Nghi quyét s6
05/2023/NQ-HDPND




ngay 13/7/2023;

- Nghi quyét s6
06/2023/NQ-HDND
ngay 13/7/2023.

bang
ky két
hon.

Ngay trong ngdy tiép nhan hd so;
truong hop nhan ho so sau 15 gio ma
khong giai quyét dugc ngay thi tra két
qua trong ngay lam viéc tiép theo.
Truong hop can xac minh diéu kién
két hon cia hai bén nam, nit thi thoi
han giai quyét khong qua 05 ngay
lam viéc.

B6 phan Tiép nhan
va Tra két qua cap
xa.

Mién 18 phi

- Luat hon nhan va
gia dinh nam
2014,
- Luat HO tich nam
2014,
- Nghi dinh s
123/2015/Nb-CP
ngay 15/11/2015;
- Nghj dinh sb
104/2022/Nb-CP
ngay 21/12/2022;
- Thong tu 86
04/2020/TT-BTP
ngay 28/5/2020;
- Théng tu s6
03/2023/TT-BTP
ngay 02/8/2023;
- Nghi quyét s6
05/2023/NQ-HDND
ngay 13/7/2023;
- Nghi quyét sé
06/2023/NQ-
HDND ngay
13/7/2023.




Pang  ky | Thoihan giai quyétla | B0 phan Tiép nhan va 10.000 dong/lan (d6i | - Luat hon nhan va gia dinh nim
nhan  cha, | 03 ngay lam viéc; Tra két qua cép x4. vol truong hop ndp | 2014; - Luat HO tich nam 2014;
me, con. truong hop can phai hé so truc tiép); | - Nghi dinh s§ 123/2015/ND-CP
xac minh thi thoi han 5.000 ngay 15/11/2015;
dugc kéo dai thém dong/lan  (d6i véi | - Nghi dinh s6 104/2022/ND-CP
khéng qua 05 ngay truong hop ndp hd | ngay 21/12/2022;
lam viéc. SO truc tuyén). - Thong tu s6 04/2020/TT-BTP
* Mién 1¢ phi cho ngay 28/5/2020;
nguoi thudce gia dinh | - Théng tr sé 03/2023/TT-BTP
co cong voi cach ngay 02/8/2023;
mang; nguoi thuge - Nghi quyét s6 05/2023/NQO-
ho ngheo; nguoi HPND ngay 13/7/2023;
khuy®ét tat. - Nghi quyét s6 06/2023/NO-
HDND ngay 13/7/2023.
Ping ky khai | Ngay trong ngay tiép | Bo phan Tiép nhan va 5.000 dong/ lan (d6i | - Luat Ho tich nam 2014;
tu. nhan yéu cau, truong Tra két qua cép x4. v6i truong hop ndp | - Nghi dinh sé 123/2015/ND-CP

hop nhan hd so sau 15
gid ma khong giai
quyét duoc ngay thi tra
két qua trong ngay lam
viée tiép theo.

hd so truc tiép);
2.500 dong/lan (d6i
voi truong hop ndp
hd so truc tuyén).

* Mién 1& phi ding
ky ho tich trong
nhiing

truong hop sau:

- Bang ky ho tich cho
nguoi thude gia dinh
cO cong voi cach
mang; nguoi thudgc
hd ngheo; nguoi

ngay 15/11/2015;

- Nghj dinh sb 87/2020/ND-CP
ngay 28/7/2020;

- Nghi dinh s6 104/2022/ND-CP
ngay 21/12/2022;

- Thong tu s6 04/2020/TT-BTP
ngay 28/5/2020;

- Thong tu s6 01/2022/TT-BTP
ngay 04/01/2022;

- Théng tw s6 03/2023/TT-BTP
ngay 02/8/2023;

- Nghi quyét s6 05/2023/NO-
HDND ngay 13/7/2023;




khuyét tat;

- bang ky khai tir dang
han cua cong dan Viét
Nam cu tra ¢ trong
nudc.

- Nghi quyét s6 06/2023/NO-HPND
ngay 13/7/2023.

bang ky
giam ho.

03 ngay lam viéc ké tur
ngay nhéan du giay to.

B6 phan Tiép nhan va
Tra két qua cap xa.

Mién 1& phi.

- B6 luat dan sy nam 2015;
- Luat Ho tich nam 2014;
- Nghj dinh sb 123/2015/ND-CP
ngay 15/11/2015;
- Nghi dinh s 87/2020/ND-CP
ngay 28/7/2020;
- Nghj dinh s 104/2022/ND-CP
ngay 21/12/2022;
- Thong tu s6 04/2020/TT-BTP
ngay 28/5/2020;
- Thong tu s6 01/2022/TT-BTP
ngay 04/01/2022;
- Théng tu s6 03/2023/TT-BTP ngay
02/8/2023.

bang ky
cham dut
giam ho.

02 ngay lam viéc ké tur
ngay nhéan du giay to.

B6 phan Tiép nhan va
Tra két qua cap xa.

Mién 18 phi.

- B6 luat Dan sy nam 2015;

- Luat Ho tich nam 2014;

- Nghi dinh s6 123/2015/ND-CP
ngay 15/11/2015;

- Nghi dinh s6 87/2020/ND-CP
ngay 28/7/2020;

- Nghj dinh s 104/2022/NP-CP
ngay 21/12/2022;

- Thong tu s6 04/2020/TT-BTP
ngay 28/5/2020;




- Thong tu s6 01/2022/TT-BTP
ngay 04/01/2022;

- Théng tw s6 03/2023/TT-BTP
ngay 02/8/2023.

Thay dbi, cai

- 03 ngay lam viéc ké

B6 phan Tiép nhan va

10.000 ddng/lan (d6i

- Luat Ho tich nam 2014;

chinh, bo tr ngdy nhan di gidy to | Tra két qud cap xa. v6i truong hop ndp | - Nghj djnh s6 123/2015/ND-CP
sung thong doi voi yéu cau thay hé so tryc tiép); | ngay 15/11/2015;
tin ho tich doi, cai chinh ho tich; 5.000 dong/lan (doi - Nghi dinh s6 87/2020/NP-CP
truong hop phai xac vOi truong hop ndp | ngay 28/7/2020;
miqh thi thoi han giai ho so truc tuyén). - Nghi dinh s6 104/2022/NP-CP
quyét dugc kéo dai * Mién 1€ phi cho ngay 21/12/2022;
thém khong qua 03 nguoi thudc gia dinh | _ Théng tu s6 04/2020/TT-BTP
ngdy lam vige. c6 cong VoI cich | o3y 28/5/2020;
- Ngay trong ngay lam mang; nguoi thudc | _Thane tyr 56 01/2022/TT-BTP
bo sung thong tin ho khuyét tat. - Théng tw 6 03/2023/TT-BTP
tich, truong hop nhén ngady 02/8/2023;
ho so sau 15 gio ma - Nghi quyét s6 05/2023/NQ-
khong gidi quyet dugc HPND ngay 13/7/2023;
ngay thi tra két qua - Nghi quyét s6 06/2023/NQ-HPND
frong ngay lam vige ngay 13/7/2023
tiép theo. ‘
Cip Gidy | Thoi han giai quyét 1a | Bo phan Tiép nhdn va 10.000 ddng/ 1an (ddi | - Luat Ho tich nim 2014;
xac  nhan | 03 ngay lam viéc ke tir | Tra két qua cAp xa. v6i truong hop ndp | - Nghj dinh sé 123/2015/NP-CP
tinh  trang | ngady nhan du ho so hdo so truc ti€p); | ngay 15/11/2015;
hon nhan. hop 1€ (truong hop phai 5000 - Nghi dinh s 87/2020/ND-CP
xac minh dong/lan (do61 voi

thi thoi han xac minh
20 ngay khong tinh
vao thoi gian giai

truong hop nop ho so
truc tuyén) * Mien 1¢
phi cho nguoi thude

ngay 28/7/2020;

- Nghi dinh s6 104/2022/ND-CP
ngay 21/12/2022;

- Thong tu s6 04/2020/TT-BTP




quyét ho so).

gia dinh c6 cong voi
cach mang; nguoi
thudc hd ngheo;
ngudi khuyét tat,

ngay 28/5/2020;

- Thong tu s6 01/2022/TT-BTP
ngay 04/01/2022;

- Théng tw s6 03/2023/TT-BTP
ngay 02/8/2023;

- Nghi quyét s6 05/2023/NO-

HDND ngay 13/7/2023;
- Nghi quyét so 06/2023/NQ-
HDND ngay 13/7/2023.

Pang ky lai | 05 ngay lam viéc. B) phan Tiép nhdnva | 5.000 dong/lan (doi | - Ludt Ho tich nam 2014;

khai sinh. Truong hop phai co Tra két qua cap xa noi vol truong hop r}{)p - Nghi dinh s6 123/2015/NP-CP

van ban xac minh thi
thoi han giai quyét 1a
08 ngay lam viéc
(khong tinh thoi gian
x4ac minh 20 ngay).

da dang ky khai sinh
trudc day hoac noi
ngudi yéu cau dang ky
lai khai sinh thuong
tra.

hd so truc
2.500
doéng/lan  (d6i  voi
truong hop ndp hd
S0 truc tuyén).

* Mién 1¢ phi cho
nguoi thude gia dinh
c6 cong vdi cach
mang; nguoi thudc
ho ngheo; ngudi
khuyét tat.

tiép);

ngay 15/11/2015;
- Nghj dinh sb 87/2020/ND-CP
ngay 28/7/2020;

- Nghi dinh s6 104/2022/ND-CP
ngay 21/12/2022;

- Thong tu s6 04/2020/TT-BTP
ngay 28/5/2020;

- Thong tu s6 01/2022/TT-BTP
ngay 04/01/2022;

- Théng tw s6 03/2023/TT-BTP
ngay 02/8/2023;

- Nghi quyét s6 05/2023/NQO-
HDND ngay 13/7/2023;

- Nghi quyét s6 06/2023/NO-
HDND ngay 13/7/2023.




10 | Pangky 05 ngay lam viéc. B6 phan Tiépnhdnva | 5.000 dong/ lan (d6i | - Luat HO tich nim 2014;
khai sinh Trudng hop phai co Tra két qua gﬁp X4 noi V(:Yi trudong hop p@p - Nghi dinh s6 123/2015/NP-CP
cho ggub’i da | van ban xac minh thi nguoi yéu cau dang ky ho so _ truc tiép); ngay 15/11/2015;
cc’),hé SO, thoi han giai quyét la khai sinh thuong tru. 2.500 dong/lan  (d6i | - Nghi dinh s6 87/2020/NP-CP
gidy to ca 08 ngay lam viéc Vg&i trudong hgp ndp | ngay 28/7/2020;
nhan. (khong tinh tho1 gian ho so truc tuyén). - Nghi dinh s§ 104/2022/ND-CP
xac minh 20 ngay). * Mién 1¢ phi dang ngay 21/12/2022;
ky ho tich trong | _Thong 56 04/2020/TT-BTP
nhimg - trudng  hop: | neay 28/5/2020;
Bang ky ho tich cho 1 Thang e 56 01/2022/TT-BTP
nguoi thuge gia dinh | o4y 04/01/2022;
6 cong voi cach | qys0 40 o6 03/2023/TT-BTP
mang; nguoi thudc | .5, 02/8/2023;
E}‘i ngheo:  nguolL | oy cuvét 56 05/2023/NO-
uyet tat. HDND ngay 13/7/2023;
- Nghi quyét s6 06/2023/NO-HPND
ngay 13/7/2023.
11 | Dangky lai 05 ngay lam viéc. B6 phan Tiép nhan va | 25.000 dong/lan (ddi | - Luat Ho tich nam 2014;
két hon. Truong hop phai co Tra két qua cép X4 noi Vg&i truong hop I}Op - Nghi dinh s6 123/2015/NP-CP
van ban xac minh thi da dang ky két hon hdo so tryc ti€p); | ngay 15/11/2015;
thoi han giai quyét 1a trudc day hoac noi 12.500 - Nghi dinh s 104/2022/ND-CP

08 ngay lam vi¢c
(khong tinh thoi gian
xac minh 20 ngay).

ngudi yéu cau dang ky
lai két hon thuong tru.

dong/lan (461 voi
truong hop ndp hd
S0 truc tuyén).

* Mién 1¢ phi cho
nguoi thudc gia dinh
c6 cong vdi cach
mang; nguoi thudc
ho ngheo; nguoi
khuyét tat.

ngay 21/12/2022;
- Thong tu s6 04/2020/TT-BTP
ngay 28/5/2020;

- Théng twe s6 03/2023/TT-BTP
ngay 02/8/2023;

- Nghi quyét s6 05/2023/NO-
HDND ngay 13/7/2023;

- Nghi quyét s6 06/2023/NO-
HDND ngay 13/7/2023.




12

Dang ky
lai khai tu.

Trong thoi han 05 ngay
lam viéc; truong hop
can xac minh thi thoi
han giai quyét khong
qua 10 ngay lam viéc.

B0 phan Tiép nhéan va
Tra két qua cip x4 noi
da dang ky khai tir truée
day.

5.000 ddng/lan (doi
vo1 truong hop ndp
hdé so truc tiép); la
2.500 dong/lan (dbi
vol truong hop ndp
hd so truc tuyén).

* Mién 1¢ phi cho
nguoi thude gia dinh
cO cong vdi cach
mang; nguoi thudc hd
nghéo; nguoi khuyét
tat.

- Luat Ho tich nam 2014;

- Nghj dinh sb 123/2015/ND-CP
ngay 15/11/2015;

- Nghi dinh s6 87/2020/ND-CP
ngay 28/7/2020;

- Nghi dinh s 104/2022/NP-CP
ngdy 21/12/2022;

- Théng tu s6 04/2020/TT-BTP
ngay 28/5/2020;

- Théng tu s6 01/2022/TT-BTP
ngay 04/01/2022;

- Théng twr s6 03/2023/TT-BTP
ngay 02/8/2023;

- Nghi quyét s6 05/2023/NO-
HDND ngay 13/7/2023;

- Nghi quyét s6 06/2023/NO-HPND
ngay 13/7/2023.




TRy OC PHAM VI, CHUC NANG QUAN LY
/ CUA SO TU PHAP
(Kém theo Quyét dznh s0 /QB— UBND ngay thang 11 nam 2023 cua Chu tich UBND tinh)

Phan 1
DANH MUC QUY TRINH NOI BQ

III. QUY TRINH NQI BQ CAP XA

. Thu tyc Bang ky khai sinh

. Thu tyc Pang ky két hon

. Tén quy trinh: Bang ky nhan cha, me, con

. Thu tuc Pang ky khai sinh két hop ding ky nhan cha, me, con
. Thu tyuc Bang ky khai tir

. Thu tuc Ping ky chdm dit giam ho

. Thu tyc Thay dbi, cai chinh, b6 sung ho tich

. Thu tuc Cap Gidy xac nhén tinh trang hon nhan

. Thu tuc Bang ky lai khai sinh

10. Thu tuc Pang ky khai sinh cho ngudi da c6 hd so, gidy to ca nhan
11. Tha tuc Pang kY lai két hon

12. Thu tuc Pang ky lai khai tir

O 00 31N DN =~ W —

Phén 2
NOI DUNG CU THE CUA QUY TRINH NOQI BQ

1. Thui tuc Pang ky khai sinh

1.1. Thoi han gidi quyét Ngay trong ngay tiép nhan hd so; truong hop tiép nhan hd so
sau 15 gio ma khong giai quyét duoc - ngay thi tra két qua trong ngay lam viéc tiép theo.
1.2. So' do quy trinh gidi quyét:

Cac budc Noi dung cong viéc Trach nhiém Thoi gian thuc
thuc hién thue hién hién
B1 Huéng dan, tiép nhan hd Bo phén tiép Thyc hién ngay
SO cua nguoi co yéu cau nhan va tra két
qua cip xa
B2 Tham dinh va giai quyét ho so Cong chirc Tu Ngay sau khi ho
phap - HO tich so day du, hop 1€




B3 Phé duyét két qua Lanh dao Ngay sau khi nhan
UBND cép xi h6 so do Cong
chtrc Tu phép -
Ho tich trinh
B4 Vao S6 dang ky khai sinh Cong chuc Tu Ngay sau khi Lanh
phap - Ho tich dao UBND cp x4
ky duyét
BS Tra két qua cho ngudi c6 yéu céuq, B phan tiép Khong tinh
huong dan nguoi ¢6 yéu cau ky S6 | nhan va tra két thoi gian
dang ky khai sinh qua cip xa

1.3. Dién gidi so do

1.3.1. Tiép nhdn ho so:

- Nguoi ¢6 yéu céflu dang ky khai sinh nop ho so true tiép hoic giri qua duong buu dién
téd1 B phan tiép nhan ho so va tra két qua cua UBND cap xa hodc truc tuyén trén Cong dich
vu cong; nop 1€ phi dang ky ho tich theo quy dinh (néu co).

- B6 phan tiép nhan ho so va tra két qua thyc hién kiém tra tinh chinh xac, day du,
thong nhat, hop 1é cta hd 50. Néu ho so day du thi tién hanh tiép nhan hd so, gui gidy hen/ma
hd so cho nguoi cd yéu cau va chuyén cho céng chic Tu phap- Ho tich ngay sau khi tlep
nhan ho so. Néu tiép nhén ho so sau 15 gio thi co Phleu hen, tra két qua cho nguoi co yéu cau
trong ngay lam viéc tiép theo (neu ngudi co yéu cau lya chon hinh thirc ndp hd so truc tiép)
hodc giri ngay Phiéu hen, tra két qua qua thu dién tir hodc gui tin nhin hen tra két qua qua
dién thoai di dong cho ngudi co yéu cau (néu ngudi c6 yéu cau lya chon hinh thirc nop ho so
truc tuyen) chuyen hd so dé cong chire Tu phap-ho tich xu ly. Néu ho so chua day dua thi Bo
phén tiép nhan hd so va tra két qua 1ap phiéu hudéng din hoan thién hd so cho ngudi co yéu
cau.

1.3.2. Tham dinh va gidi quyét hé so:

- Cong chtrc Tu phap - Ho tich thim dinh, giai quyét hd so ngay sau khi nhan dugc hd
sO.

- Trudng hop hd so can bo sung, hoan thién hozc khong du diéu kién giai quyet phai
tir chdi thi guri thong bao vé tinh trang hd so t6i Bo phan tiép nhan hd so va tra két qua dé
thong bao cho nguoi nop ho so - thue hién lai budce trén.

- Néu thay ho so day du, hop 1¢, thi Cong chirc tu phap - ho tich thue hién viée cap
nhat thong tin dang ky khai sinh trén Phan mém ding ky, quan ly ho tich dién tr dung chung,
luu chinh thire va chuyén thong tin dén CSDLQGVDC dé lay Sb dinh danh ca nhén; in Gidy
khai sinh, trinh Lanh dao UBND cép x4 ky Giay khai sinh.

- Lanh dao UBND cép xa phé duyét két qua, ky ngay sau khi Cong chirc tu phap - hod
tich trinh.

- Cong chirc tu phap - ho tich ghi ndi dung ding ky khai sinh vao S6 diang ky khai
sinh ngay sau khi Lanh dao UBND cap xa ky duyét va chuyén két qua dén B¢ phan tiép nhan
hd so va tra két qua.

1.3.3. Tra két qua:




Bo phan tiép nhan ho so va tra két qua hudng din nguoi c6 yéu cau ding ky khai sinh
kiém tra thong tin trén Gidy khai sinh, trong S6 dang ky khai sinh va ky tén vao So6 dang ky
khai sinh, nhan Gidy khai sinh.

2. Thi tuc Ding ky két héon

2.1. Thoi han gidi quyét: ‘Ngay trong ngay tiép nhan ho so; trudng hop tiép nhén hd so
sau 15 gio ma khong giai quyet duoc ngay thi tra két qua trong ngay lam viéc tlep theo.
Truong hop cin xac minh diéu kién két hon cta hai bén nam, nir thi thoi han giai quyét khong
qué 05 ngay lam viéc.

2.2. So do quy trinh gidi quyét:

Cac Noi dung cong viéc Trach Thoi gian
budc nhiém thue thwe hién
thue hién
hién
B1 Huéng dan, tiép nhan ‘hé B phéan tiép Thuc hién
SO cua nguodi cd yéu cau nhan va tra ngay
két qua cip
xa
B2 Tham dinh va giai quyét ho Cong chuce Ngay sau khi ho so day du,
N Tu phép - hop 1€ (truong hop phai xac
Ho tich minh: 04 ngay lam viéc)
B3 Phé duyét két qua Lanh dao Ngay sau khi nhan ho so do
UBND cép x4 Cong chirc Tu phap - HO tich
trinh (truong hop phai xac
minh: 2 ngay lam vi¢c)
B4 Vao S6 dang ky két hon Cong chuc Ngay sau khi Lanh dao
Tu phap - UBND cap xa ky duyét
Ho tich (trvong hop phai xac
minh: 2 ngay lam vi¢c)
BS Tra két qua cho hai bén nam | B phén tiép Khong tinh thoi gian
nit, huong dan hai bén nam, nhén va tra
nir ky S6 dang ky két hon két qua cip
xa

2.3. Dién gidi so do

2.3.1. Tiép nhdn ho so:

- Nguoi c6 yéu cau dang ky két hon nop hé so truc tiép tai B6 phan tiép nhan ho so va
tra két qua cia UBND cap xa hodc truc tuyén trén Cong dich vu cong; ndp 1¢ phi dang ky ho
tich theo quy dinh (néu c6).



- BO phan tiép nhan hd so va tra két qua thue hién kiém tra tinh chinh xac, day du, théng
nhit, hop 1é cta h0 s0. Néu ho so ddy du thi tién hanh tiép nhan hd so, gui glay hen/ma ho so
cho nguoi c6 yéu cau va chuyén cho cong chirc Tu phap- H¢ tich ngay sau khi t1ep nhan hd so.
Néu tiép nhan ho so sau 15 gio thi co Phiéu hen, tra két qua cho nguoi c6 yéu céu trong ngay
lam viéc tiép theo; chuyen ho so dé cong chue Tu phap-ho tich xur ly. Néu hd so chua day du
thi B4 phan tiép nhan ho so va tra két qua 1ap phiéu hudéng dan hoan thién hd so cho ngudi 6
yéu cau.

2.3.2. Tham dinh va gidi quyét hé so:

- Cong chitrc Tu phap - Ho tich tham dinh, giai quyét hd so ngay sau khi nhan dugc hd
SO.

- Trudng hop ho so can bod sung, hoan thién hodc khong du diéu kién giai quyét, phai
tir chdi thi guri thong bao vé tinh trang hd so téi BO phén tiép nhan ho so va tra két qua dé
thong bdo cho ngudi ndp hd so — thuc hién lai cac bude trén.

- Néu thay ho so day du, hop 18, cac bén co du diéu kién két hon theo quy dinh ctia Luat
Hén nhan va gia dinh, khong thudc truong hop tir chdi dang ky két hon theo quy dinh thi cong
chire tu phap - ho tich thyc hién viée cap nhat thong tin dang ky két hon va luu chinh thirc trén
Phan mém déng ky, quan ly h¢ tich dién tir dung chung; in Gidy chimg nhan két hon va trinh
Lanh dao UBND cap xa ky.

Truong hop can phdi xdc minh thi thoi han xdc minh khong qud 04 ngay lam viée

- Lanh dao UBND cép xi phé duyét két qua, ky ngay sau khi Cong chirc tu phap - ho
tich trinh (truong hop phai x4c minh thi thoi han 1a 72 ngay lam viéc). - Cong chirc tu phép -
ho tich ghi ndi dung diang ky két hon vao S6 ding ky két hon ngay sau khi Lanh dao UBND
cap xa ky duyét va chuyén két qua dén Bo phan tiép nhan ho so va tra két qua (truong hop
phai xac minh thi thoi han 1a 2 ngay lam viéce).

2.3.3. Trd két qua:

Bo phan tiép nhan ho so va tra két qua hudng dan ngudi co yéu cau ding ky két hon
(hai bén nam, nit phai c6 mat, xuat trinh gidy to tuy than dé ddi chiéu) kiém tra thong tin trén
Gidy chimg nhan két hon, trong S6 ding ky két hon, khang dinh sy tu nguyén két hon va ky
tén vao SO ding ky két hon, ky tén vao Gidy chimg nhan két hon, mdi bén nam, nit nhan 01
ban chinh Gidy chtng nhan két hon.

3. Tén quy trinh: Pang ky nhan cha, me, con

3.1. Thoi han gidi quyét: Thoi han giai quyét 1a 03 ngay lam viéc; trudong hop can phai
xac minh thi thoi han dugce kéo dai thém khong qua 05 ngay lam viéce.

3.2. So' do quy trinh gidi quyét:

Cac buéc | Noi dung cong Trach Thoi gian thuc
thuc viéc nhiém thue hién
hi¢n hién )
B1 Hu(yng‘d?m, tiép B6 phén tiép Thuc hién ngay
nhan ho ' nhan va tra
S0 cuanguoicd | két qua cép xa
yéu cau




B2 Tham dinh va Cong chirc Tu 02 ngay lam viéc (trudong hop phai
giai quyét ho so phap - HO tich xac minh thot han kéo dai
thém khong qué 04 ngay lam viéc)
B3 Phé duyét két Lanh dao 2 ngay lam vi¢c
qua UBND cap xa
B4 Vao S6 ding Cong chac Tu 2 ngay lam vi¢c
ky nhan cha, phép - H
me, con tich
BS Tra két qua va B6 phén tiép Khong tinh thoi gian
huongdan nhén va tra
nguoi co yéu cau | két qua cip xa
ky S6
dang ky nhan
cha, me, con

3.3. Dién gidi so do

3.3.1. Tiép nhdn ho so:

- Nguoi c6 yéu cau ding ky nhan cha, me, con ndp hd so truc tiép tai B6 phan
tiép nhan ho so va tra két qua cuia UBND cip xa hodc truc tuyén trén Cong dich vu
cong; nop 1¢ phi dang ky ho tich theo quy dinh (néu c).

- B6 phén tiép nhan ho so va tra két qua thyc hién kiém tra tinh chinh xac, day
du, théng nhét, hop 1¢ ctia hd so. Néu ho so diy du thi tién hanh tiép nhan ho so, gui

gidy hen/ma hd so cho ngudi cd yéu cau va chuyén cho cong chitc Tu phap- Ho tich
ngay sau khi tiép nhan ho so; chuyén ho so dé cong chirc Tu phap-ho tich xir ly. Néu hd
so chua dy du thi Bo phan tlep nhén hd so va tra két qua 1ap phiéu huéng din hoan
thién ho so cho ngudi c6 yéu cau.

3.3.2. Tham dinh va gidi quyét ho so-

- Trong thot han 02 ngay lam viéc Cong chire Tu phap-hd tich tién hanh thim
dinh ho so do nguoi yéu cau nop, xudt trinh hogc dinh kém.

- Truong hop ho so can bo sung, hoan thién hoac khong du diéu kién giai quyet
phai tir chdi thi giri théng bao vé tinh trang ho so tdi Bo phan tiép nhan ho so va tra két
qua dé thong bao cho ngudi ndp hd so - thuc hién lai budc trén.

+ Néu théy viéc nhan cha, me, con la dung va khong c6 tranh chép, ho so dﬁy du,
hop 1€, ding quy dinh, thi cong chirc tu phap - hd tich thuc hién viéc cap nhat thong tin
ding ky nhan cha, me, con va luu chinh thirc trén Phan mém ding ky, quan 1y ho tich
dién tor dung chung; in Trich luc ddng ky nhan cha, me, con va trinh Lanh dao UBND
cap xa ky.

Truong hop can phdi xdc minh thi thoi han dwoc kéo dai thém khéng qud 04

ngay lam viéc

- Lanh dao UBND cép xa phé duyét két qua, ky trong thoi han %4 ngay lam viée
ké tir khi Cong chirc tu phap - ho tich trinh.




- Cong chuc tu phap - ho tich ghi ndi dung dang ky nhan cha me con vao S6
dang ky nhan cha, me, con va chuyen két qua dén Bo phan tlep nhan ho so va tra két
qua trong thoi han % ngdy lam viéc ké tir khi Lanh dao UBND cap xa ky duyét.

3.3.3. Tra két qua:

Bo phan tiép nhan ho so va tra két qua huéng dan ngudi c6 yéu cu diang ky nhan
cha, me, con (ca hai bén phai c6 mat, xuat trinh gidy to tuy than dé doi chiéu) kiém tra
thong tin trén Trich luc ddng ky nhan cha, me, con, trong So dang ky nhéan cha, me, con
va ky tén vao SO dang ky nhan cha, me, con, nhan Trich luc dang ky nhan cha, me, con.

4. Tha tuc Ping ky khai sinh két hep ding ky nhén cha, me, con

4.1. Thoi han gidi quyét: Thoi han giai quyét 1a 03 ngay lam viée, trudng hop
phai xac minh thi thoi han dugce kéo dai thém khong qua 05 ngay lam viéc.

4.2. So dé quy trinh gidi quyét:

Cac Noi dung cong viéc Trach Thoi gian thuc
budc nhiém hién
thue thuc hién )
hién
B1 Huéng dan, tiép nhan hd B phén tiép Thuc hién ngay
SO cua nguoi cé yéu cau nhan va tra
két qua cap
xa
B2 Tham dinh va giai quyéthdso | Cong chiic 02 ngay lam viéc (truong
Tu phap - hop phai xac minh thoi han
Ho¢ tich kéo dai thém khong qua
04
ngay lam viéc)
B3 Phé duyét két qua Lanh dao Y5 ngay lam viéc
UBND cép xi
B4 Vao S6 dang ky khai sinh va Cong chuc 2 ngay lam vi¢c
S6 dang ky nhan cha, me, con Tu phép -
Ho tich
BS Tra két qua va huong B phan tiép Khong tinh thoi gian
dan ngudi co yéu cau ky nhan va tra
SQ dang ky khai sinh va Két qua cip
S6 dang ky nhan cha, me, con X3

4.3. Dién gidi so do
4.3.1. Tiép nhdn ho so:

- Nguoi ¢6 yéu cau dang ky khai sinh va nhén cha, me, con ngp ho so

tryc tiép tai B phan tiép nhan hd so va tra két qua cia UBND cip x4 hoic




truc tuyén trén Céng dich vu cong; nop 1€ phi dang ky ho tich theo quy dinh
(néu co).

- B6 phén tiép nhan ho so va tra két qua thyc hién kiém tra tinh chinh
Xac, day da, thong nhat, hop 1& cua hd so. Néu ho so day du thi tién hanh tiép
nhan ho so, giri gidy hen/ma hd so cho nguoi co yéu cau va chuyen cho cong
chie Tu phap- Ho tich ngay sau khi tiép nhan hd so; chuyén hd so dé cong
chie Tu phap-h¢ tich xur ly. Néu ho so chua day du thi Bo phan tiép nhan ho
so va tra két qua 1ap phiéu hu’O’ng dan hoan
thién ho so cho ngudi ¢ yéu cau.

4.3.2. Tham dinh va gidai quyét hé so:

- Trong thoi han 02 ngay lam viéc Cong chirc Tu phap-h¢ tich tién hanh
thAm dinh hd so do ngu’(n yeu cau ndp, xuét trinh hoic dinh kém.

- Truong hop hd so can bo sung, hoan thién hodc khong du didu kién
gidi quyet phai tir chéi thi gui thong bao vé tinh trang hd so t6i B phén tiép
nhan ho so va tra két qua dé thong bao cho ngudi ndp hd so — thuc hién lai
budc trén.

+ Néu théy viéc nhan cha, me, con l1a dung va khong ¢ tranh chép,
thong tin khai sinh day du va phu hop, ho so day du, hop 1¢, dang quy dinh
thi Cong chure tu phap - ho tich thyc hién viée cap nhat thong tin dang ky khai
sinh, théng tin ddng ky nhén cha, me, con trén Phin mém ding ky, quan ly
ho tich dién tir dung chung, luu chinh thirc va chuyen thong tin dén
CSDLQGVDC d¢ 1ay S6 dinh danh c4 nhan; in Gidy khai sinh va Trich luc
dang ky nhan cha, me, con va trinh Lanh dao UBND cép xa ky.

Trwong hop can phdi xdc minh thi thoi han dwoc kéo dai thém khéng
qua 04 ngay lam viéc

- Lanh dao UBND cép x4 phé duyét két qua, ky trong thoi han % ngay
lam viéc ké tir khi Cong chure tu phép - ho tich trinh.

- Cong chuec tu phap - ho tich ghi ndi dung dang ky khai sinh va nhan
cha, me, con vao S6 dang ky khai sinh va So dang ky nhan cha, me, con va
chuyén két qua dén Bo phan tiép nhan ho so va tra két qua trong thoi han V5
ngay lam viéc ké tir khi Lanh dao UBND cép x3 ky duyét.

4.3.3. Trd két qua:

Bo phan tiép nhan hd so va tra két qua huéng dan ngudi co yéu cau
dang ky khai sinh va nhan cha, me, con (ca hai bén phai c6 mat, xuét trinh
gidy to tuy than dé ddi chiéu) kiém tra thong tin trén Trich luc ding ky nhan
cha, me, con, Giéy khai sinh, trong So dang ky nhan cha, me, con, So dang
ky khai sinh va ky tén vao S6 dang ky nhan cha, me, con, S6 ding ky khai
sinh, nhan Trich lyc dang ky nhan cha, me, con, Giéy khai sinh.

5. Thu tuc Pang ky khai tir

5.1. Thoi han gidi quyét: Ngay trong ngay tiép nhan hd so; truong hop
tiép nhan hd so sau 15 gio ma khong giai quyét dugc ngay thi tra két qua
trong ngay lam viéc tlep theo.

5.2. So' do quy trinh gidi quyét:

Cac buéc Noi dung cong viéc Trach nhiém Thoi gian thue
thuc hién thue hién hién




B1 Hu:é’ng dan, tiép nhan B6 phan tiép Thuyc hién ngay
ho so cua nguoi co yéu nhan va tra két
cau qua cip xa
B2 Tham dinh va Cong chirc Tu Ngay sau khi ho so day
giai quyéet ho so phap - HO tich du, hop 1€
B3 Phé duyét két qua Lanh dao Ngay sau khi nhan hé so do
UBND cép x4 Cong chire Tu phap - HO
tich trinh
B4 Vao S6 dang ky khai tir Cong chuc Tu Ngay sau khi Lanh dao
phép - Ho tich UBND cap xa ky duy¢t
BS Tra két va huéng dan 9 Bo phén tiép Khong tinh thoi gian
nguodi ¢o yéu cau ky SO nhén va tra két
dang ky khai tir qua cip xa

5.3. Dién gidi so do

5.3.1. Tiép nhdn ho so:

- Nguoi ¢6 yéu cau dang ky khai ta nop ho so tryc tiép hoac gui qua
duong buu dlen td1 BO phan tlep nhén ho so va tra két qua cua UBND cap xa

hodc tryc tuyén trén Cong dich vu cong; ndp 1é phi ding ky ho tich theo quy
dinh (néu c9).

- B6 phéan tiép nhan hd so va tra két qua thyc hién kiém tra tinh chinh
xac, day du, thong nhat, hop 1é cia hd so. Néu hd so day du thi tién hanh tiép
nhan ho so, giri gidy hen/ma ho so cho nguoi co yéu cau va chuyen cho cong
chtre Tu phap- Ho tich ngay sau khi tiép nhan hd so. Neu tiép nhan ho so sau
15 gid thi co Phiéu hen, tra ket qua cho nguoi co yéu cu trong ngay lam viéc
tiép theo (neu nguoi co yéu cau lya chon hinh thirc ndp hé so truc tiép) hoic
giri ngay Phiéu hen, tra két qua qua thu dién tir ‘hodc gui tin nhan hen tra két
qua qua dién thoai di dong cho nguoi co yéu cau (néu nguoi co yeu cau luya
chon hinh thirc nop hd so truc tuyen) chuyén ho so de cong chirc Tu phap-
ho tich xur ly. Néu hé so chua day du thi B phan tiép nhan ho so va tra két
qua 1ap phiéu huéng dan hoan thién hd so cho ngudi co yéu cau.

5.3.2. Tham dinh va gidi quyét ho so-

- Cong chtrc Tu phap-ho tich giai quyét ngay sau khi nhan duogc hd so. -
Truong hop hd so can bd sung, hoan thién hoic khong du diéu kién giai
quyét, phai tir chdi thi giri théng bao vé tinh trang hd so téi Bo phan tiép
nhén ho so va tra két qua dé thong bao cho nguoi nop hd so — thuc hién lai
budc trén.

- Néu thay ho so day du, hop 18, thi Cong chirc tu phap - ho tich thuc
hién viéc cap nhat thong tin ding ky khai tir va lwu chinh thtc trén Phan mém
dang ky, quan ly ho tich dién tor dung chung; in Trich lyc khai tir va trinh
Lanh dao UBND cép xa ky duyét.




- Lanh dao UBND cip xa phé duyét két qua, ky ngay sau khi Cong chirc
tu phap - hg tich trinh.
- Cong chure tu phap - h¢ tich ghi ndi dung dang ky khai tir vao S6 dang
ky khai tir ngay sau khi Lanh dao UBND cép xa ky duyét va chuyén két qua
dén Bo phan tiép nhan ho so va tra két qua.

5.3.3. Tra két qua:

Bo phén tiép nhan hd so va tra két qua hudng din ngudi c6 yéu cau
dang ky khai tir kiém tra thong tin trén Trich luc khai tir, trong S6 dang ky
khai tir va ky tén vao SO dang ky khai tir, nhan Trich luc khai tur.

6. Thii tuc Piing ky cham dirt giam ho

6.1. Thoi han gidi quyét: Thoi han giai quyét 1a 02 ngay lam viéc ké tir
ngay nhan du gidy to

6.2. So dé quy trinh gidi quyét:

Cac buéc Noi dung cong viéc Trach nhiém Thoi gian
thuwe hién thuwe hién thuc
hién
B1 Hudng dén, tiép nhan ho so ctia ngudi ¢6 Bo phén tiép Thuc hién
yéu cau nhén va tra két ngay
qua cap xa
B2 Tham dinh va giai quyét ho so Cong chttc Tu | 01 ngay lam
phap - HO tich vige
B3 Phé duyét két qua Lanh dao 72 ngay lam
UBND cip x4 vige
B4 Vao S6 dang ky cham durt giam ho Cong chirc Tu | % ngay lam
phap - HO tich viéc
B5 Tra két qua cho nguoi co yéu cau, hudng Bo phan tiép Khong tinh
dan nguoi co yéu cau ky SO dang ky chim nhén va tra két thoi
dut giam ho qua cip x4 gian

6.3. Dién gidi so do
6.3.1. Tiép nhdn ho so:

- Ngudi ¢6 yéu cau ding ky chim dut giam ho nop hé so truc tiép hodc giri
qua duodng buu dién to1 B phan tiép nhan ho so va tra két qua cia UBND
cip xd hodc truc tuyén trén Cong dich vu cong; ndp 18 phi dang ky ho tich
theo quy dinh (néu co).
- B phan tiép nhan ho so va tra két qua thuc hién kiém tra tinh chinh
xéc, day du, thong nhat, hop 1é ctia hd so. Néu ho so day du thi tién hanh tiép




nhan ho so, gui giady hen/ma hd so cho nguoi ¢o6 yéu cau (néu nguoi co yéu
cau lya chon hinh thirc ndp

hd so truc tiép) hodc hoic gui ngay Phiéu hen, tra két qua qua thu dién tir
hodc gui tin nhan hen tra. két qua qua dién thoai di dong cho nguoi co yéu
cau (neu ngudi c¢6 yéu cau liwa chon hinh thirc ndp hd so truc tuyen) va
chuyén cho cong chitc Tu phap - Ho tich ngay sau khi tiép nhan ho so. Néu
hé so chua day du thi B phan tiép nhan ho so

va tra két qua 1ap phiéu hudng din hoan thién hd so cho ngudi c6 yéu

cau. 6.3.2. Tham dinh va gidi quyét hé so:

- Cong chirc Tu phap-h¢ tich tham dinh, giai quyét hd so trong thoi han
01 ngay lam viéc ké tur ngay tlep nhan hd so.

- Truong hop hd so can bo sung, hoan thién hodc khong du diéu kién
giai quyét, phai tir chdi thi giri thong bao vé tinh trang ho so t6i Bo phan tiép
nhan ho so va tra két qua dé thong bao cho nguoi ndp hd so — thuc hién lai
budc trén.

- Néu thay hd so day du, hop 18, thi Cong chirc tu phap - ho tich thuc
hién viéc cdp nhat thong tin dang ky cham dut giam ho va luu chinh thic trén
Phan mém dang ky, quan 1y ho tich dién tir dung chung; in Trich luc dang ky
cham dut giam ho, trinh Lanh dao UBND cép x3 ky

- Lanh dao UBND cép xi phé duyét két qua, ky trong thoi han % ngay
1am viéc ké tir khi Cong chirc tu phép - ho tich trinh.

- Cong chire tu phap - h¢ tich ghi néi dung dang ky cham giam ho vao
S6 dang ky cham dirt giam ho va chuyén két qua dén B phén tiép nhan hd
so va tra két qua trong thoi han % ngay 1am viéc ké tir khi Lanh dao UBND
cap xa ky duyét. 6.3.3. Trd két qua:

Bo phan tiép nhan hd so va tra két qua huéng dan ngudi co yéu cau
ding ky chdm dat giam ho kiém tra thong tin trén Trich luc ding ky chdm
dut giam ho, trong So6 dang ky chim dut giam ho va ky tén vao S6 ding ky
cham dirt giam ho, nhan Trich lyc ding ky cham dirt giam ho.

7. Thii tuc Thay doi, cai chinh, b6 sung hd tich

7.1. Thoi han gidi quyét:

- 03 ngay lam viéc ké tir ngay nhan du gidy to dbi v6i yéu cau thay doi,
cai chinh hd tich; truong hop phai xac minh thi thoi han giai quyét dugc kéo
dai thém khong qua 03 ngay lam viéc.

- Ngay trong ngay lam viéc dbi voi yéu cau bo sung thong tin ho tich,
truong hop nhan hd so sau 15 gio ma khong giai quyét duge ngay thi tra két
qua trong ngay lam viéc tiép theo.

7.2. So do quy trinh gidi quyét:

Cac
bwéc
thuc
hi¢én

Noi dung cong Trach Thoi gian thuc
viéc nhiém hién
thuc hién




B1 Hudng dan, tiép B phan tiép Thyc hién ngay
nhan ho so ciia nhan va tra
nguoi cd yéu cau két qua cip
xa
B2 Tham dinh va giai | Cong chirc - 02 ngay lam viéc (ddi v6i thay doi,
quyét ho so Tu phap - cai chinh hé tich) (trudng hop phai
Ho tich xac minh thi thoi han kéo dai thém
khong qué 02 ngay lam viéc);
- Ngay sau khi ho so, day du hop 1¢
(d6i voi bo sung hd tich)
B3 Phé duyét két qua | Lanh dao Y5 ngay lam viéc (d6i véi thay doi, cai
UBND cip xa | chinh ho tich); ‘
Ngay sau khi nhén ho so do Cong
chtrc Tu phap - Hb tich trinh (d6i véi
b sung ho tich)
B4 Vao S6 ding ky Cong chuc 15 ngay lam viéc (d6i voi thay doi, cai
thay doi, Tu phap - chinh h¢ tich);
cai chinh, bb sung Ho tich ngay sau khi Lanh dao UBND cap x4

ho tich

ky duyét (d6i voi bd sung ho tich)
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